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Könyvtár-pedagógiai terv

Az iskolavezetés koordináló szerepe

Az intézményvezetés biztosítja a tanulási, önművelési követelmények, elvárások megvalósításához az infrastrukturális feltételeket. A könyvtárossal közösen kialakítja az adott intézmény könyvtár-pedagógiai stratégiáját. Felelős az iskolavezetés, a könyvtáros és a tantestület hatékony együttmunkálkodásáért.

A könyvtáros feladatai

A könyvtáros szervezi, összefogja, koordinálja a pedagógiai fejlesztő, önművelő tevékenységet. Kialakítja az adott intézmény könyvtár-pedagógiai stratégiáját. Felelős a NAT könyvtárhasználati követelményrendszerének eredményes megvalósításáért. A könyvtár-pedagógia hatékony művelésének nem lehet más célja, mint az alapvető elvárás, hogy az iskolában valósuljon meg a tervszerűen felépített gyakorlat közeli könyvtárhasználat és az erre való nevelés.

A szaktanárok feladatai

A könyvtárhasználati ismeretek elsajátíttatása és a tanulási-önművelési kultúra fejlesztése tantárgyközi feladat, tehát az egész tantestület közös ügye, tagjainak munkaszerepétől függetlenül. Éppen ezért ösztönözni kell a tantestület minden tagját a könyvtár adta tanulási-önművelési alternatívák rendszeres igénybevételére. Ők a felelősek azért, hogy szaktárgyuk műveltséganyagába beépüljenek a médiatári információszerzés különböző csatornái. Legyen jelen mindennapi pedagógiai munkájukban a könyvtári eszköztárra épülő forrásalapú tanítás-tanulás és kutatómunka igénye. Alapozzák meg tanulóikban a könyvtár rendszeres használatának szokását és a különböző önművelési technikák elsajátítását.

A tanítás-tanulás (könyvtári ismeretszerzés) feltételeinek tervezése

· Lehetőség szerint mindig könyvtári környezetben történjen a könyv- és könyvtárhasználati ismeretek és gyakorlatok tanítása. 

· Fontos a könyvtárostanárral való rendszeres konzultáció, időpont-egyeztetés, a szervezési kérdések megbeszélése, vagyis a különböző könyvtári foglalkozások (szakórák, napközis, tehetséggondozó stb.) gondos előkészítése. 

· Alapvető követelmény, hogy minden tanulónak legyen helye, és tudjon jegyzetelni a könyvtár úgynevezett tanuló-kutató övezetében. 

· Az eredményes és hatékony médiatári önművelés egyik alapfeltétele, hogy megfelelő minőségű és mennyiségű dokumentum (könyv, folyóirat, audiovizuális ismerethordozó) álljon a tanulók rendelkezésére az egyéni és differenciált csoportfoglalkozásokon.

· Korszerű eszközök, oktatócsomagok, nyomtatott taneszközök, tanulási segédletek és oktatástechnikai apparátus segítse a tanulási folyamatot. Fontos didaktikai követelmény, hogy lehetőleg mindig olyan dokumentumo(ka)t adjunk a foglalkozásokon a tanulók kezébe, mely(ek) az életkori sajátosságaiknak legjobban megfelelnek, és amelye(ke)t előzőleg már volt alkalmuk közelebbről tanulmányozni.

Az egyénhez igazodó tanulásirányítás normáinak a tervezése

· A tanulásirányítás tervezésekor mindig pedagógiai feladatban és tanulóban kell gondolkodni. Alapvető követelmény, hogy a pedagógusnak a könyvtári feladatokat, gyakorlatokat kiválasztó munka- (óra-) szervező tevékenysége mindig a tanuló teljesítményéhez igazodjon.

· A választott feladatok és munkaformák kellően motiváltak legyenek, a felfedezés, a rátalálás, önkifejezés élményével hassanak, és elégítsék ki a tanulók eltérő érdeklődését. A hatékonyság érdekében a könyvtári foglalkozásokban is alkalmazzuk a tanulásszervezés különböző munkaformáit (frontális, differenciált, csoport, egyéni). Külön tervezzük meg a közvetlenül irányított könyvtári csoportos, és az egyénre szabott önálló tanulói tevékenységeket. 

· Olyan feladatokat is adjunk, amelyek segítik a helyes tanulásmódszertani jártasságok kialakítását. 

· Tudatosítsuk a tanulókban, hogy a különböző tanórákon megismert műveltségtartalmakat ki lehet bővíteni, meg lehet szilárdítani a szélesebb alapokon nyugvó könyvtári ismeretekkel. Amikor a tanulók konkrétan megismerkednek a különböző dokumentumokkal (könyvek, képek, folyóiratok, audiovizuális ismerethordozók), azokat mindig adjuk a kezükbe, lapozzák át, tanulmányozzák, olvassák el a legfontosabb adatokat, tájékozódjanak tartalmukról, műfajukról, nézzék meg az illusztrációkat, ábrákat. 

· A könyvtári gyűjtőmunkánál hívjuk fel a figyelmüket arra, hogy minden esetben közölni kell a felhasznált forrás/ok legfontosabb adatait (szerző, cím, impresszum). A feladatadás mindig érthető, világos és egyértelmű legyen. 

· A tanulók rendszeresen gyakorolják a könyv- és sajtóolvasást, működjön a tanulói önellenőrzés. A könyvtári gyakorlatokat értékeljük (személyenként és csoportonként) folyamatosan. 

· A tanulásirányítás normáit úgy kell szerveznünk, hogy alakuljon ki a tanulókban a különböző információhordozók rendszeres használatának igénye.

A különböző tanulótípusokhoz igazodó humánus bánásmód „tervezése”

· Az iskolai könyvtárba érkező tanulók, tanulócsoportok összetétele merőben eltérő, és nagyfokú differenciáltság jellemzi az egyes tanulók viszonyulását könyvhöz, olvasáshoz, könyvtárhoz. E pedagógiailag nem elhanyagolható tényezőt a tervezéskor figyelembe kell vennie a könyvtárosnak és a tanárnak egyaránt. Ezért nagyon fontos a – különösen az első – könyvtárlátogatás/ok gondos előkészítése. 
· Legyen előzetes ismerete a pedagógusoknak a tanulók könyvhöz, olvasáshoz való viszonyulásáról (pozitív, közömbös, negatív attitűdjéről). A tervezéskor vegyük figyelembe a szülői ház, a tanulók otthonról hozott könyvkultúráját. 
· Alapvető pedagógiai cél, hogy minden tanulóban alakuljon ki az olvasás, a könyv és a könyvtár iránti pozitív attitűd. Váljon számukra mindennapi szükségletté, igénnyé az olvasás örömet, feloldódást hozó gyönyörűsége. Érezzék a személyre szóló törődést és a segítő szándékú beavatkozást olvasmányaik helyes kiválasztásakor.
Könyvtárhasználati kompetenciák kialakítása

· Ismerje meg a tanuló és használja az iskolai vagy más (közművelődési, szak-) könyvtár állományát és szolgáltatásait. 
· Igazodjék el a médiatárak, információs központok gyűjteményében. 
· Gyakorolja a könyvtári eszköztárra épített önálló ismeretszerzést, fejlessze beszédkultúráját, műveltségét, tanulási-önművelési szokásait, rendszeres olvasással és könyvtárhasználattal.

· Vegye igénybe a tömegmédiumok adta önművelési lehetőségeket.
Dokumentumismeret és - használat
· Ismerje meg a tanuló és rendszeresen használja az adott műveltségterület nélkülözhetetlen alapdokumentumait (általános és szaklexikonok, enciklopédiák, kézikönyvek, szótárak, összefoglalók, gyűjtemények, gyakorlókönyvek) és modern ismerethordozókat (AV, számítógépes programok, CD, multimédia). 
· Tanulmányozza a könyvtárban található gyermek- és felnőtt lapok, magazinok és szakfolyóiratok rovatait (sajtófigyelés). 
· Tudja használni a megismert dokumentumok tájékoztató apparátusát (tartalom, előszó, mutatók). Ismerje és használja a közhasznú információs eszközöket és forrásokat (internet, fax, cím- és adattárak, statisztikák, menetrendek, telefonkönyvek, névtárak).
·  Figyelje a különböző médiákban megjelent könyv-, video-, CD-újdonságokat, tájékozódjon hagyományos és modern információs csatornák ajánlataiból.

A könyvtári tájékozódás segédeszközeinek ismerete és használata

· Ismerje meg és rendszeresen használja a szaktárgyi kutató-gyűjtő munkához nélkülözhetetlen kézikönyvtári forrásokat (lexikonok, szótárak, adattárak, forrásgyűjtemények, összefoglalók).

· Gyakorolja a lexikonok és kézikönyvek használatát olvasás közben (szócikk, élőfej, mutatók).

· Készségszinten tájékozódjon tankönyvekben, munkafüzetekben, forrás- és szemelvénygyűjteményekben, antológiákban, a tartalomjegyzék, a fejezetek és a mutatók alapján. 
· Gyakorolja a könyvtári eszköztárra épített irodalomkutatást, anyaggyűjtést (jegyzetelés, lényegkiemelés, cédulázás), forráselemzést, önálló információszerzést. Irodalomkutatáshoz, anyaggyűjtéshez bibliográfia, tanulmány, kiselőadás összeállításához használja a könyvtár katalógusait, bibliográfiáit és számítógépes adatbázisát. 
· Legyen képes többlépcsős referenskérdések megoldására a teljes könyvtári eszköztár felhasználásával.

Önművelés, a szellemi munka technikája

· Iskolai feladatai és egyéni problémái megoldásához tudja önállóan kiválasztani és felhasználni a könyvtár tájékoztató segédeszközeit. 
· Legyen képes hagyományos dokumentumokból és modern ismerethordozókból információt meríteni, felhasználni és a forrásokat megjelölni. 
· Tudjon több forrás együttes felhasználásával a könyvtári eszköztár igénybevételével (katalógusok, bibliográfiák, kézikönyvek) kiselőadást, tanulmányt, irodalomajánlást, bibliográfiát összeállítani. 
· A megszerzett információkat legyen képes elemezni, rendszerezni és róluk írásban vagy szóban beszámolni. 
· Ismerje a szellemi munka technikájának etikai normáit (idézetek, hivatkozások, utalások, forrásmegjelölés). Iskolában szerzett ismereteit, tanulási-önművelési kultúráját rendszeresen bővítse iskolán kívüli információszerzési csatornák útján (könyvtár, médiák, művelődési, művészeti, tudományos intézmények). 
· Gyűjtse össze könyvtári dokumentumok felhasználásával alkotói életutak legjellemzőbb állomásait. 
· Tudja használni különböző dokumentumok tájékoztató apparátusait (mutatók, tartalomjegyzék, képek, fejezetcímek).
Könyvtárhasználati ismeretek 
· Olyan ismeretegyüttes, amely a könyvtárra mint információtároló és szolgáltató egységre, dokumentumokra mint forrásokra és az elérésüket biztosító tájékoztató eszközökre vonatkozik.

· A könyvtárhasználati ismeretkörnek ez a része a magyar nyelven belül jelenik meg. Az információ megjelenési formája általában természetes nyelvű szöveg, amelyből csak megfelelő szövegértelmező, illetve -feldolgozó képességgel tud a tanuló ismereteket szerezni. Akár grammatizáló, akár kommunikáció-központú anyanyelvi oktatás valósul meg, a szöveg - mint alapvető nyelvi egység - megjelenik a tananyagban. Sokoldalú vizsgálata, ismerete vezet el az önálló információ-feldolgozáshoz, ahhoz a képességhez, hogy a szóbeli vagy írásbeli közlések valamely problémának megfeleltetett lényegét felismerjük, kiemeljük, saját szempontjaink szerint rendszerezzük és új közlést hozzunk létre, tehát az információt saját tudásunkká transzformáljuk. Ebben az értelemben oktatása során a tanulás tanítása valósul meg. 

· A megtanított ismeretek rendszeres alkalmazás, gyakorlás útján válnak élővé, s így lesz a tantárgy is tantárgyközivé. A tananyag alapozó jellegű, elsajátítása során eszközzé alakul, lehetővé teszi bármely tantárgy aktív elsajátítását, ha az azokat tanító kollégák tudnak tanulóiknak erről a képességéről és alkalmazzák tantárgyuk tanítása során. Ilyen értelemben a könyvtárhasználat tanítása tantárgyközi feladat is, megvalósul benne a kommunikációs kultúra fejlesztése és a tanulás tanítása egyaránt. 

Óraszámok: 
           - az informatikában - könyvtárhasználattani órák keretében, 
            - a magyar irodalomban mint befogadó tárgyakban, 
           - a szaktárgyakban alkalmazás szintjén jelenik meg ajánlásként, 
           - az osztályfőnöki órákon alkalmazás szintjén ajánlásként. 

A tananyag szerkezete: 

· Spirális szerkezetű ismeretek
az évek folyamán egyre gazdagabb tartalommal telítődik

· Lineáris szerkezetű ismeretek: 

súlyponti ismeretkörök évfolyamonkénti fogalmi kifejtése.

Lineáris szerkezetű ismeretek: 
· Viselkedés a könyvtárban. Könyvek csoportosítása tartalom és funkció szerint 

· Könyvtárhasználati szabályok. A könyv szerkezete és tartalma 

· A könyvtári állomány raktári rendje. Betűrend. Dokumentumtípusok 

· Lakóhelyi gyermekkönyvtár. Nyomtatott és nem nyomtatott dokumentumok 

· Raktári rend. Dokumentumtípusok. Segédkönyvek 

· Betűrendes leíró katalógus 

· Kézikönyvtár 

· Információkereső nyelvek 

Taneszköz: 

A könyvtári állomány, jól fejlesztett kézikönyvtár,  kazetták, CD-lemezek, tankönyv, feladatgyűjtemény, munkafüzet, tanári kézikönyv. Megfelelő példányszámú gyermekek részére készült segédkönyvek, folyóiratok. Fénymásoló, fénymásolópapír, festék, oktató-programok, adatbázisok, az INTERNET kapcsolat. 

Tevékenységi formák, eljárások, módszerek 

A könyvtárban végzett szaktárgyi tevékenység, a forrásalapú tanulás, a tanulói tevékenységet központba helyező kreatív, fejlesztő jellegű tanulási formák, módszerek alkalmazása. 

A tantárgyi témák, problémák különböző nézőpontú megközelítése, a megszerzett ismeretek problémahelyzetben történő alkalmazása, az egyes tantárgyak kereteit átlépő témakörök feldolgozása. A könyvtári munkát igénylő tantárgyi témák feldolgozása közben a diákok megismerik az adott szaktárgy intézményes, dokumentális forrásait, és megtanulják az információk összegyűjtésének, szelekciójának, rendszerezésének és bemutatásának technikáit és módszereit. 

A könyvtár eszközi felhasználása nemcsak és nem elsősorban a megtanult tantárgyi ismeretek további bővítését, hanem a tudáshoz vezető kreatív, fejlesztő célú módszerek, a szellemi munka technikai elsajátítását szolgálja. Ez a fejlesztő munka olyan tanulói tevékenységtípusok együttesében realizálódik, mint a szaktárgyi tematikus gyűjtőmunka, irodalom-, illetve forrásjegyzék összeállítása megadott témához, kiselőadás tartása vagy írásbeli beszámoló készítése egy-egy komplex, több tantárgyat érintő problémáról, egy-egy neves kutató, író, művész életútjának feldolgozása könyvtári dokumentumok segítségével, sajtófigyelés aktuális társadalmi problémákról stb. 
	1–4. évfolyam
	5–6. évfolyam
	7–8. évfolyam

	Magyar nyelv és irodalom
	Magyar nyelv és irodalom

Informatika
	Magyar nyelv és irodalom

Informatika

	4+4+4+6= 18

magyar
	0+4=4 informatika

5+4=9 magyar

3+2=5 osztályfőnöki (javaslat)
	3+3= 6 informatika

4+4= 8 magyar

2+2 =4 osztályfőnöki (javaslat)

	összesen: 18 óra
	Összesen: 13/5/ óra
	Összesen: 14/4/óra


A tanulási képesség fejlesztése 

1. osztály
( A tanuló ismerje a füzetvezetés normáit, és törekedjen alkalmazásukra.
( Legyen képes önállóan tájékozódni a saját tankönyveiben.
( Látogasson el az iskolai vagy a helyi könyvtárba.
2. osztály
( A tanuló legyen képes a könyvtárban önállóan könyvet kölcsönözni, egyszerűbb 
      feladatokat  elvégezni a könyvekkel kapcsolatban.

( Ismerjen néhány gyermekújságot.

( A könyvtárban való tájékozódás, könyvkölcsönzés megtanulása.

( Az információkereső technikák megalapozása.

3. osztály
( A könyv- és könyvtárhasználati ismeretek bővítése.
( Önálló tájékozódás a könyvtárban.
( Az anyaggyűjtés módjainak a megismerése és tudatos kiválasztása.
( Az információszerzés alapvető technikáinak a megismerése.

( Ismerje és alkalmazza a könyv- és könyvtárhasználat főbb tudnivalóit, az önálló 

      ismeretszerzés elemi formáit.
( Törekedjen az anyaggyűjtés különböző módjainak alkalmazására fogalmazás előtt.

4. osztály

( Az önálló ismeretszerzési készség fejlesztése, a könyvtár önálló használatának erősítése.
( A fontosabb magyar nyelvi kézikönyvek tartalmának és használatának   

      megismerése.

( A tanuló ismerje az önálló ismeretszerzés egyszerűbb formáit, és legyen képes az 
     alkalmazásukra. 

( Tanítói segítséggel tudjon használni egy-két kézikönyvet.
( Önállóan tájékozódjon az iskolai vagy a helyi könyvtárban, valamint a főbb   

      gyermekújságok, folyóiratok között.
( Tudjon egy magyar nyelvi kézikönyvet tanítói segítséggel használni
A KÖNYVTÁRHASZNÁLAT ALAPOZÓ ISMERETEINEK BEÉPÜLÉSE

1. OSZTÁLY
Magyar nyelv és irodalom 
Cél: 

· A tanulók könyvtárlátogatás alkalmával szerezzenek élményeket. Ismerjék meg a helyes könyvtári viselkedés szabályait. 

· Szerezzenek tapasztalatokat a könyvtárban elhelyezett gyermekkönyvek csoportosításáról. 

Óraszám: 4 óra/év 

Témák: 

· Ismerkedés a könyvtárral. (1 óra) =Az iskolai könyvtár szolgáltatásai. 

· A könyvtár sajátosságai. (1 óra) 

· A gyermekkönyvek csoportosítása, válogatása. (2 óra) = Gyermekkönyv típusok 

Alapkövetelmények, feladatok: 

· A könyvtár megismerése. 

· Élményszerzés a könyvtárlátogatás alkalmával. 

· Válogatás a gyermekkönyvek között. 
2. OSZTÁLY 
Cél: 

· Sajátítsák el a tanulók a könyvtárhasználat rendjét. Ismerjék meg a betűrend szerepét a könyvtári rendben. 

· Alakuljon ki bennük az olvasás szeretete, a könyvek védelme iránti igény. Ismerjék meg a könyv főbb részeit, tudják megállapítani a könyv szerzőjét és címét, tudják használni a tartalomjegyzéket. 

· Legyenek képesek (segítséggel) használni a gyermeklexikont. 

Óraszám: 4 óra 

Témák:
· A könyvtár sajátosságai, a könyvtárhasználat rendje= Könyvtárhasználat alapvető szabályai.(2 óra) 

· A könyv adatai, tartalmi, formai elemei= 1 óra (szerző, cím, kötéstábla, számozott oldal) 

· Gyermeklexikon, szócikk (2 óra)= Gyermekújság is! 

Alapvető követelmények, feladatok: 

· A könyvtár használata közben a helyes viselkedési szabályok elsajátítása. 

· A könyv főbb adatainak, szerzőjének és címének a megállapítása, lényeges tartalmi és formai elemeinek a megkülönböztetése. 

· Szócikk keresése (segítséggel) gyermeklexikonokban, keresés tankönyvek, gyermekkönyvek tartalomjegyzékében, gyermekújságban. 

 3. OSZTÁLY 
Cél: 

· A tanulók bővítsék további ismereteiket a könyvtárban elhelyezett dokumentumok rendjéről. (Raktári rend) 

· A betűrend segítségével találják meg a szabadpolcon a gyermekeknek szóló könyveket. 

· Ismerjék meg a gyermekek részére szerkesztett sorozatokat, tudják, hogy tanulmányaik során melyeket hasznosíthatják. 

· Rendszeresen használják a helyesírási szótárt. 

Óraszám: 4 óra/év 

Témák: 

· Rend a könyvtárban= A könyvtár főbb részei (1 óra) 

· A könyvek csoportosítása tartalmuk szerint, (sorozatok)= (2 óra) 

· A szótárak jellemzői= (1 óra) 

Alapkövetelmények, feladatok: 

· Ismerkedés a könyvtár rendjével (raktári rend). 

· A könyvek csoportosítása tartalmuk szerint: szépirodalom és ismeretterjesztő irodalom megkülönböztetése. 

· A sorozat szerepe az önálló ismeretszerzésben. 

· A lexikon és a szótár megkülönböztetése. 

· A helyesírási szótár kezelésében való gyakorlottság. 
4. OSZTÁLY
Cél: 
· Szerezzenek élményeket a tanulók a lakóhelyi gyermekkönyvtárban. 

· Szerezzenek tapasztalatokat a nyomtatott és nem nyomtatott dokumentumok köréről. Ismerjék meg a legfontosabb gyermekeknek szóló kézikönyveket (segédkönyveket) 

· Szerkezeti jellemzőinek ismerete alapján legyenek képesek a tanulók, a feltett kérdésekre adandó válasz megkeresésére, lényegkiemelésre. 

Óraszám: 6 óra/év 

Témák: 

· Látogatás a lakóhelyi gyermekkönyvtárban= 2 óra (Raktári rend) 

· Gyermekfolyóiratok, gyermekrovat= 1 óra 

· Nyomtatott és nem nyomtatott dokumentumok köre az iskolai könyvtárban (vagy a gyermekkönyvtárban)= 1 óra 

· Gyermekeknek készült segédkönyvek 1 óra. 

· Ismerkedés - tájékoztató; Folyóiratok, katalógusok szerepe a könyvek és egyéb információhordozók keresésében = 1 óra 

Alapkövetelmények, feladatok: 

· Ismerkedés a lakóhelyi gyermekkönyvtárral, szolgáltatásaival, a gyermekeknek szóló folyóiratokkal. 

· Tapasztalatok alapján a dokumentumtípusok megnevezése. 

· A könyv tartalmának megállapítása a megismert szerkezeti elemek segítségével. 

· A kézikönyvek, lexikon- szótár-enciklopédia megkülönböztetése. 

· Gyermeklexikonok, a helyesírási szótár használata. 

FELSŐ TAGOZAT

A tanulási képesség fejlesztése
5. osztály
(  Az önálló könyvkölcsönzés, könyvtárhasználat alapvető lépéseinek kipróbálása.
(  Az önálló ismeretszerzés gyakorlása, pl. könyvek keresése megadott témához egyénileg és 

       csoportosan.
(  Tapasztalatgyűjtés különböző információhordozók (könyv, elektronikus adathordozók stb.) 
       működéséről és használatáról.
(  Gyermekeknek szóló ismeretterjesztő művek, lexikonok, szótárak megismerése, használata.
(  Vázlat felhasználása különböző témájú, műfajú szövegek megértéséhez, megfogalmazásához.
(  Az összefoglalás sajátosságainak és szerepének felismerése pl. a szóbeli felelet és a 
       beszámoló műfajában.

6. osztály
(  Az önálló feladatvégzés egyes lépéseinek megtapasztalása, gyakorlása (könyvkölcsönzés, a 
       könyvtárhasználat alapjai, a sajtótermékek és szerkezeti felépítésük jellemzőinek megismerése).
(  Önálló ismeretszerzés megtapasztalása, gyakorlása (pl. könyvek keresése megadott témához   

       egyénileg, csoportosan).
(  Tapasztalatgyűjtés különböző információhordozók (könyvek, újságok, folyóiratok, elektronikus 

       adathordozók stb.) működéséről, használatáról.
(  Vázlat felhasználása különböző témájú, műfajú szövegek megértéséhez, megfogalmazásához.
(  A jegyzetelés alapvető technikájának megismerése és alkalmazása az anyaggyűjtés során.
(  Az összefoglalás sajátosságainak és szerepének megtapasztalása, megértése.

7. osztály
(  Az önálló feladatvégzés, információgyűjtés és ismeretszerzés módszereinek megismerése,  
       gyakorlása (segédkönyvek, a korosztálynak készült szótárak, lexikonok használata, ismeretlen  

       kifejezések jelentésének önálló megkeresése egynyelvű szótárakban, a tanult anyag bővítése  
       különböző információhordozókból).
(  Adatok, ismeretek gyűjtése különböző információhordozókról tanári segítséggel, csoportosan.
(  A gyűjtött ismeretek elrendezése, a kitűzött célnak megfelelő felhasználása.
(  Az információ kritikus befogadásának megalapozása (pl. azonos témáról különböző 
     forrásból származó rövidebb információk összevetése tanári irányítással).
(  Jegyzetkészítés tanári irányítással.
(  A tömörítés, a lényegkiemelés gyakorlása.
(  Önálló vázlatkészítés a gyűjtött rövidebb szövegek alapján.
(  Elemi gyakorlottság az információ felhasználásában, a források megjelölésében.

8. osztály
(  Az önálló feladatvégzés, információgyűjtés és ismeretszerzés módszereinek megismerése, 
      gyakorlása (segédkönyvek, a korosztálynak készült szótárak, lexikonok használata, ismeretlen  

      kifejezések jelentésének önálló megkeresése egynyelvű szótárakban, a tanult anyag bővítése 
      különböző információhordozókból).
(  Adatok, ismeretek gyűjtése különböző információhordozókból csoportosan és önállóan.
(  A gyűjtött ismeretek elrendezése, a kitűzött célnak megfelelő felhasználása.
(  Az információ kritikus befogadásának megalapozása (pl. azonos témáról különböző forrásból 
      származó rövidebb információk összevetése csoportosan, egyénileg).
(  Elemi gyakorlottság az információ felhasználásában, a források megjelölésében.
(  A tömörítés, a lényegkiemelés gyakorlása.
(  Önálló jegyzet- és vázlatkészítés rövidebb szövegek alapján.

KÖNYV- ÉS KÖNYVTÁRHASZNÁLATI  ISMERETEK ÉS ÓRABEOSZTÁSOK  5 – 8. OSZTÁLY
A felső tagozat órabeosztása

5. osztály

Cél:

· Igazodjon el a könyvtár tereiben, állományrészeiben.

· Vegye igénybe a szolgáltatásokat, használja rendszeresen az iskolai könyvtárat.

· Ismerje és alkalmazza a könyvtárhasználat szabályait és kövesse a könyvtárban való viselkedés normáit.

· Legyen képes a dokumentumtípusok önálló használatára.

· Ismerje a kézikönyvtár szerepét a tájékozódásban.

· Tudjon segítséggel különböző szempontok szerint dokumentumokat keresni a könyvtár katalógusaiban, adatbázisaiban.

· Tudjon feladataihoz forrásokat választani, megadott szempontok alapján belőlük információkat szerezni, és elvégzett munkájáról beszámolni.

· Tudjon a dokumentumokból szabályosan idézni és a forrásokra hivatkozni. 

Magyar nyelv és irodalom

Óraszám: 5 óra (emelt szinten mind a könyvtárban, normál tagozaton min. 3 óra a könyvtárban)

Témák: 

· Az iskolai könyvtár használata, a kialakított állománycsoportok jellemzői  (1 óra)

· Könyvek tartalom szerinti csoportosítása, lexikonok, szótárak, enciklopédiák. (1 óra)

· A betűrendes leíró katalógus jellemzői, használatának gyakorlása (2 óra)

· Források azonosítása, rövid feljegyzés, vázlat készítése (1 óra)

A magyar szakórákba beépíthető anyag:

· Dokumentumok gyűjtése megadott témához.

· Napilapok, hetilapok, folyóiratok formai és szerkezeti jellemzőinek megismerése.

· Vázlatkészítés adott szócikk alapján. 

· Könyvekből, sajtótermékekből gyűjtött adatok rendezése.

· Ismerkedés különböző információhordozókkal (CD, DVD, videó, stb.)

 

Osztályfőnöki

Óraszám: 3 (könyvtárban is szervezhető) óra

Témák:

· Gyűjtőmunka aktuális témához

· Beszámolók olvasmányélményekről

· Könyvajánlások készítése adott témához
 

Alapkövetelmények, feladatok:

· Tapasztalatai alapján lássa a könyvtárnak az ismeretszerzésben, a szabadidő tartalmas eltöltésében betöltött szerepét. Tudjon segítséggel adott témában keresni.

· Szerezzen tapasztalatokat arról, hogy az új technológiákon alapuló informatikai eszközök kibővítik a hagyományos könyvtári tájékozódás kereteit.

Értékelés: folyamatosan, ill. évvégén (a magyar felmérésbe beépített) tesztlapok segítségével.

1. Informatikai környezet

· Az információszerzésről

· Információszerzés könyvtári környezetben

2. Információhordozók és használatuk

· Az információrögzítés kezdetei
· Nyomtatott és nem nyomtatott dokumentumok
· A könyv, a könyv olvasása
· Egy könyv megismerése
· Hírlapok, folyóiratok
· Audiovizuális dokumentumok
3. Munka a könyvtárban

· A könyvtári katalógus
· Hogyan keressünk könyveket?
· A lexikon és enciklopédia használata
6. osztály

Informatika 

Cél:

· Ismerkedjen meg a tanuló az iskolai könyvtárral, különös tekintettel a nem hagyományos dokumentumok körére.

· A hagyományos dokumentumok közül a lexikonban, szótárakban és enciklopédiákban való eligazodás eszközszintű használata.

· A betűrendes katalógus használata adott probléma megoldása során.

Óraszám: 4 (tömbösíthető) könyvtárban tartott óra

Témák:

· Dokumentum-típusok a könyvtárban - jellemzőik (1 óra)

· A betűrendes leíró katalógus szerepe a tájékozódásban – használatának gyakorlása (1 óra) 

· Lexikonok, enciklopédiák, szótárak használata – információkeresés (1 óra)

· Raktári rend, raktári jelzet, betűrend szakrend - tanulmányi feladathoz keresőkérdések megfogalmazása – egyszerű keresések (1 óra)

Alapkövetelmények, feladatok:

· Eligazodás a könyvtár funkcionális tereiben. 

· Ismerje a dokumentumok használatának alapvető szabályait.

· A dokumentumok használatához szükséges eszközöket tudja pontosan használni.

· A segédkönyvek szerkezeti jellemzőinek használati sajátosságait ismerje meg.

· Legyen képes a tanuló a katalóguscédula és könyv adatainak a megfeleltetésére, tanulja meg a betűrendes leíró katalógus alkalmazását.

· Keressen segítséggel a szerzői és címszó katalógusban.

.

Értékelés: folyamatosan ill. évvégén feladatlapok (tesztlapok) segítségével.

Magyar nyelv és irodalom 

Cél:

· Eredményesen tájékozódjon az iskolai könyvtárban, használja (segítséggel) önálló feladatvégzésre.

· Ismerje meg a periodikák (napi, hetilap, folyóirat) formai és szerkezeti jellemzőit.

· Szerezzen jártasságot a segédkönyvtárban.

· Egyszerűbb rövidebb szövegekből tudja kiemelni a lényeget, készítsen rövid vázlatot, használja a vázlatot szövegek megértéséhez, megfogalmazásához.

Óraszám: 4 könyvtári óra

 

Témák:

· Az iskolai könyvtár használata, keresések az állománycsoportokban (1 óra).

· Segédkönyvek csoportosítása, használata önálló ismeretszerzésre, nem szöveges információk feldolgozása (1 óra).

· A betűrendes leíró katalógus használatának gyakoroltatása (1 óra)

· Ismerkedés a különféle információhordozókkal és az internettel (1 óra)

A magyar szakórákba beépíthető anyag:

· Napilapok, hetilapok, folyóirat formai, szerkezeti jellemzőinek megismerése, vázlatkészítés adott szócikk alapján.

· Könyvekből, sajtótermékekből gyűjtött adatok rendezése, beszámoló készítése.

Alapkövetelmények, feladatok:

· Tapasztalatai alapján lássa a könyvtárnak az ismeretszerzésben, a szabadidő tartalmas eltöltésében betöltött szerepét. 

· Tudjon segítséggel adott témában keresni. 

· Szerezzen tapasztalatokat arról, hogy az új technológiákon alapuló informatikai eszközök kibővítik a hagyományos könyvtári tájékozódás kereteit.

Értékelés: folyamatosan ill. évvégén feladatlapok (tesztlapok) segítségével.

Osztályfőnöki

Óraszám: 2 (könyvtárban is szervezhető) óra

 

· Gyűjtőmunka aktuális témához (helyismeret, pályaorientáció, ünnepélyek, családi események, stb.). (1 óra)

· Beszámolók olvasmányélményekről, könyvajánlások készítése adott témához. (1 óra) 
 

Értékelés: folyamatos megerősítés ill. évvégén (a magyar felmérésbe beépített) tesztlapok segítségével.

1.  A könyvtári polcok rendje: a könyvek tartalmi csoportjai

1. 1. A szépirodalomi művek rendje és raktári jelzete

· A könyvtári betűrendbe sorolás alapvető szabálya

· A betűrendi jel, a cutter szám

1.   2. Az ismeretterjesztő irodalom és a szakirodalom

· A szakirodalom raktári jelzete

· Az Egyetemes Tizedes Osztályozás

2.  A betűrendes leíró katalógus

· Szerzői betűrendes katalógus

· Cím szerinti katalógus
1. Sajtótermékek általános jellemzői:

· alakjuk, megjelenési formájuk

· tartalmi felépítésük: rovatokban közölt aktualitások

2.   A sajtótermékek fajtái

2. 1. A napilapok jellemzői:

· naponta friss híranyag

· szerkezetük: vezércikk és kommentárok

2.  2. A hetilapok tartalmi csoportjai:

· általános és politikai tartalmúak

· művészeti-irodalmiak (Élet és Irodalom)

· ismeretterjesztők (Élet és Tudomány)

· szakmaiak (Figyelő, HVG)

· szórakoztatók (Lúdas Matyi, Füles)

2.   3. A folyóiratok tartalmi csoportjai:

· általános folyóirat

· szakfolyóirat

· ismeretterjesztő folyóirat

· irodalmi, művészeti

· szórakoztató

· gyermek és ifjúsági 

· vállalati, intézményi

3. Az adatfeldolgozás alapvető ismérvei: előzékek

                                                                         címoldal

                                                                         szövegtest

       3.   1. Előzékek:
· előzéklap a táblaborítású könyveknél

· védőlap vagy szennycímlap

· címlapkép (szerző képe, illusztráció)

 3.   2. Címoldal a közli a könyv leírását:

· a mű szerzőjét,

· a főcímet, amely magyarázó alcímmel egészülhet ki,

· a könyv létrejöttében részt vevők nevét (szerkesztő, fordító, lektor, átdolgozó, illusztrátor),

· ha nem első kiadású, akkor a kiadás számát és minőségét (pl.: bővített, javított, változatlan),

· a kiadó nevét,

· a megjelenés helyét és évét.

 3.   2. 1. Címlapverzó (címoldal hátoldala):

· a mű eredeti címe,

· szerzői jogvédelem, a copyright jele: ©

· kiadvány létrejöttének kiadói, nyomdai adatok (a kolofonon (a könyv záradéka) is lehet,

· nemzetközi azonosító szám, az ISBN, melynek első három száma, a 963 Magyarországot jelöli.

3.   3. A szövegtest részei:

· ajánlás,

· előszó,

                 -      tartalomjegyzék. 
7. osztály

Informatika 

Cél:

· A tanuló képessé tétele a könyvtári eszközök és dokumentumok önálló használata alapján a mindennapi élethez, tanuláshoz szükséges ismeretszerzésre.

· Ismerje meg a tanuló a könyvtári rendszert alkotó könyvtárak típusait, tudatosodjon benne, hogy az elsajátított könyvtári ismeretek képessé teszik a különféle könyvtártípusokban való eligazodásra. 

Óraszám: 3 könyvtári óra

Témák:

· Különféle könyvtártípusok, a könyvtári rendszer: nemzeti könyvtár, szakkönyvtárak (benne az iskolai) közkönyvtárak (1 óra)

· Keresési szempontok kifejezése a könyvtár kódrendszerével (SZIRÉN adatbázis használata (1 óra)

· Irányított forrás- és információkeresés (formai és tartalmi szempontok szerint) hagyományos és számítógépes katalógusokban, egyéb adatbázisokban (1 óra)

 

Alapkövetelmény, feladatok:

· A könyvtári rendszert alkotó könyvtártípusok megismerése a róluk szóló dokumentumok segítségével (könyv, internet, weboldalak) és/vagy látogatás (Városi Könyvtár, Gyermekkönyvtár) formájában.

· A segédkönyvtár és a könyvtári tájékoztató eszközök használatának gyakorlása a szaktantárgyi (informatika) ismeretszerzéshez, és a mindennapi élet egyéb területein való tájékozódás megvalósításához.

 

Értékelés: folyamatosan, valamint az egyes témakörök végén és évvégén feladatlapok (tesztlapok) segítségével.

Magyar nyelv és irodalom 

Cél:

Legyen képes a tanuló önállóan (irányítással) megválasztani a tanulmányaihoz szükséges dokumentumokat.

Sajátítsa el a forrásfeldolgozás technikai lépéseit.

Ismerje meg az ismereteinek rendszerezési módját, a tömörítés, lényegkiemelés, az összefoglalás sajátosságait.

Óraszám: 4 könyvtári óra

Témák:

· Könyvtárhasználat: forrásválasztás, forráshasználat. (A könyvtár indirekt tájékoztató eszközeinek önálló kiválasztása és használata adott probléma megoldására (2 óra))

· Forrásfeldolgozás, jegyzetelés. (A megoldandó probléma, feladat jellegének megfelelően segítséggel válassza kis és használja a könyvtár indirekt tájékoztató eszközeit.) (1 óra)

· Adatok, információk keresése, gyűjtése különféle információhordozókról (1 óra)

Értékelés: folyamatosan az egyes témakörök végén feladatlapok (tesztlapok segítségével). Diagnosztikus mérés tanév végén.
Osztályfőnöki

Óraszám: 2 (könyvtárban is szervezhető) óra

Témák:

· A különböző könyvtártípusok bemutatása és a használatukból eredő önművelési lehetőségek. (1 óra)

· Beszélgetés tanulási szokásokról. (1 óra)

· Ismerkedés a nemzeti könyvtárral – pl. tanulmányi kirándulás v. videó keretében. (1 óra)
 

Alapkövetelmények, feladatok:

· Tapasztalatai alapján lássa a könyvtárnak az ismeretszerzésben, a szabadidő tartalmas eltöltésében betöltött szerepét.

· Ismerje meg az OSZK történetét, szerepét, szolgáltatásait.

· Szerezzen tapasztalatokat arról, hogy az új technológiákon alapuló informatikai eszközök kibővítik a hagyományos könyvtári tájékozódás kereteit.

Értékelés: folyamatosan, ill. évvégén (a magyar felmérésbe beépített) tesztlapok segítségével

1. Hogyan használhatjuk a könyvtárakat?

1.  1 Közművelődési könyvtárak:

· az olvasójegy funkciója

· a kölcsönözhetőség feltételei

1.  2. Nagyobb könyvtárakban és szakkönyvtárakban:

· a kérőlapok funkciója

· a kérőlap kitöltési útmutatója

· előjegyzés, könyvtárközi kölcsönzés

2. A kézikönyvtár funkciója

1.  1. Helyben olvasható dokumentumok

· kézikönyvek

· időszaki kiadványok

1.  2. Segédkönyvtárak a tájékoztató munkában

3. Könyvtártípusok jellemzői

· Nemzeti könyvtár: Országos Széchenyi Könyvtár feladati

· Szakkönyvtárak tudományterületenként

· Közművelődési könyvtárhálózat

· Iskolai könyvtárak feladatai

A szellemi munka technikája

· A téma és a műfaj megfogalmazása

· Adatgyűjtés, forráskutatás

· Bibliográfia készítése

· Válogatás az irodalomjegyzékből

· Jegyzetelés, cédulázás

· Vázlatkészítés technikája

· Fogalmazvány készítése

· A nem szövegszerű elemek alkalmazása

· Kiegészítők elkészítése

· A munka befejezése, átolvasása, korrigálása

Segédkönyvek, kézikönyvek típusai
	Tudományág

	Kézi-, ill. segédkönyv

	IRODALOMTUDOMÁNY
	Magyar irodalmi lexikon

Új magyar irodalmi lexikon

Világirodalmi lexikon

A magyar irodalom története

Szerb Antal: Magyar irodalom történet

Szerb Antal: A világirodalom története

	NYELVÉSZET,

MAGYAR NYELV
	Helyesírási tanácsadó szótár

A magyar helyes szabályai

O. Nagy Gábor: Magyar szólások és közmondások

Magyar  Értelmező Kéziszótár

Szinonimaszótár

	TÖRTÉNELEM
	Magyarország története

Egyetemes és magyar történeti kronológiák

Történeti, művelődéstörténeti atlaszok

Time-Life Képes Világatlasza

Képes Történelem

Új Képes Történelem

Uralkodók, államfők névtárai

	FÖLDRAJZ
	Panoráma útikönyvek

Atlaszok, térképgyűjtemények

Gazdasági statisztikai adattárak

	BIOLÓGIA
	Biológiai lexikon

Természettudományi lexikon

Növény- és állathatározók

Rendszertani összefoglalók

Anatómiai atlaszok

Emlősök enciklopédiája

Uránia enciklopédia

	KÉPZŐMŰVÉSZET
	Művészeti lexikon

Izmusok sorozat

A művészet születése

A világ nagy képtárai, múzeumi bemutató

	ZENE
	Zenei lexikon

Hangszerek

Muzsikáló zenetörténet

Hangverseny- és zenekalauzok

A zene története


8. osztály

Informatika 

Cél:

· A tanuló képessé tétele a könyvtári eszközök és dokumentumok önálló használata alapján a mindennapi élethez, tanuláshoz szükséges ismeretszerzésre, a számára szükséges könyvtártípus kiválasztására.

· Tudatosodjon benne a kézikönyvtár szaktárgyi tájékoztatásban betöltött szerepe.

· Ismerje és tudja használni a közhasznú információkat közvetítő adathordozókat (címtárak, telefonkönyvek, adattárak, stb. – és ezek internetes változatai.)

· Tudjon keresni a betűrendes katalógusban minden szempont szerint, ismerje a szakkatalógus és a tárgyszókatalógus használatának módját.

· Igazodjon el a különféle könyvtári adatbázisokban.

Óraszám: 3 könyvtári óra

Témák:

· Különféle könyvtártípusok jellemzői, a magyar könyvtári rendszer. Problémamegoldás az egyes típusokban, elsősorban a szakkönyvtárakban. (1 óra)

· Keresési szempontok kifejezése az iskolai könyvtár kódrendszerével (SZIRÉN adatbázis) és internetes könyvtári adatbázisok használata (1 óra)

· Irányított forrás- és információkeresés (formai és tartalmi szempontok szerint) hagyományos és számítógépes katalógusokban, egyéb adatbázisokban (pl. CD-n) (1 óra)

 

Alapkövetelmény, feladatok:

· A könyvtári rendszert alkotó könyvtártípusok feladatkörének (gyűjtőkörének, szolgáltatásainak) megismerése a róluk szóló dokumentumok segítségével (könyvek, CD, internet - weboldalak). 

· A segédkönyvtár és a könyvtári tájékoztató eszközök használatának gyakorlása a szaktantárgyi (informatika) ismeretszerzéshez, és a mindennapi élet egyéb területein való tájékozódás megvalósításához.

· A tárgyi katalógusok (szakkatalógus ill. tárgyszókatalógus) megismerése és használata a tájékozódásban.

 

Értékelés: folyamatosan, valamint az egyes témakörök végén és évvégén feladatlapok (tesztlapok) segítségével. Év elején és évvégén diagnosztikus mérés az informatika tantárgy felmérőivel együtt.

Magyar nyelv és irodalom 

Cél:

· Legyen képes a tanuló önállóan (irányítással) megválasztani a tanulmányaihoz szükséges dokumentipusokat.

· Sajátítsa el a forrásfeldolgozás technikai lépéseit.

· Ismerje meg az ismereteinek rendszerezési módját, a tömörítés, lényegkiemelés, az összefoglalás sajátosságait.

· Sajátítsa el az önálló ismeretszerzés lépései közül a hivatkozás és idézet felhasználásának etikai, formai követelményeit.

· Ismerje meg az időszaki kiadványok gyakorlati hasznát.

Óraszám: 4 könyvtári óra

Témák:

· Önálló könyvtárhasználat: forrásválasztás, forráshasználat. A könyvtár indirekt tájékoztató eszközeinek önálló kiválasztása és használata adott probléma megoldására (1 óra)

· Forrásfeldolgozás, jegyzetelés. (A megoldandó probléma, feladat jellegének megfelelően, önállóan v. segítséggel válassza kis a megfelelő információhordozót és használja azt a kitűzött célnak megfelelően. (2 óra)

· Adatok, információk keresése, egyszerűbb szövegek vizuális környezetének átlátása, ábrák, illusztrációk értelmezése a szövegösszefüggésben, jegyzet ill. beszámoló készítése (1 óra)

Értékelés: folyamatosan az egyes témakörök végén feladatlapok (tesztlapok segítségével). Diagnosztikus mérés tanév elején és végén.
Osztályfőnöki

Óraszám: 2 (könyvtárban is szervezhető) óra

Témák:

· Tanulási szokások, a forrásalapú tanulás munkamódszerei, hatékony olvasási technikák, önelemzés (1 óra)

· Gyűjtőmunka aktuális témához, a mindennapi tájékozódás forrásai és használatuk. (1 óra)

· A könyvtárak szerepe a mindennapi tájékozódásban – problémahelyzetek szimulálása, megoldási lehetőségek a lakóhely közelében lévő könyvtárakban. (1 óra)
 

Alapkövetelmények, feladatok:

· Tapasztalatai alapján lássa a könyvtárnak az ismeretszerzésben, a szabadidő tartalmas eltöltésében betöltött szerepét. Tudjon adott témában (kevés irányítással) keresni.

· Szerezzen tapasztalatokat arról, hogy az új technológiákon alapuló informatikai eszközök kibővítik a hagyományos (könyvtári) tájékozódás kereteit.

· Tudja használni a mindennapi tájékozódásban a hagyományos és elektronikus információforrásokat.

Értékelés: folyamatosan ill. évvégén (a magyar felmérésbe beépített) tesztlapok segítségével.

1. A katalógushasználat

1. 1. A szakkatalógus

·  Szakjelzetek: ETO számok használata

·  Tárgyszó katalógus: leíró kulcsszavak betűrendjében

1. 2. Katalógushasználati tudnivalók

	A katalógus fajtái
	szerzői
	cím szerinti
	kereszt
	sorozati

	A keresés módja
	csak a szerzők, közreműködők

szerinti kereséshez
	csak a címszerinti

kereséshez
	a szerzők

közreműködők

és a cím alapján 
	a sorozat címe

szerint


2. Keresztkatalógus: több szempontú keresés

A cédulák kialakításának szabályai:

· A szerző egyes művei cím szerinti sorrendben követik egymást.

· Ezek után a szerző több művét tartalmazó gyűjteményes munkák következnek.

· Majd azokat a cédulák jönnek a sorban, amelyekben a szerző más művek társszerzőjeként szerepel.

· Ezután jön az adott szerző más kiadványok közreműködőjeként.

· Utoljára a szerzőről szóló irodalom anyaga található a keresztkatalógusban, e művek szerzőjének betűrendjében.
1. Bibliográfiai rövidített leírás szabályai

2. Forrásjegyzék formai szabályai

3. Jegyzetelés, cédulázás

· Tömörítés, lényegkiemelés

· Minden új gondolat új cédulára kerüljön

· Kulcsszavak feltüntetése

· Cédulák logikai sorrendbe rendezése

A NAT KÖVETELMÉNYRENDSZERE  A  8. ÉVFOLYAM  VÉGÉRE
	TANANYAG
	FEJLESZTÉSI

KÖVETELMÉNYEK

	MINIMUM

TELJESÍTMÉNY

	1.
Általános könyvtárhasználati ismeretek

· Nemzeti

· Szak

· Közművelődési

· Iskolai

	Tudja, hogy a problémáival, igényeivel, melyik könyvtártípushoz kell fordulnia
Tájékozódás más könyvtárakban

A könyvtár részei, kapcsolatrendszere 
	Ismerje a lakóhelyi (legközelebbi) közkönyvtárat

	2.
Dokumentumismeret
Dokumentumfajták ismerete, szerepe a szaktárgyi ismeretszerzésben és a köznapi élet során (könyv, sajtó, audiovizuális, mágneses

Időszaki kiadványok fontossága a napi ismeretszerzésben
Kézikönyvtár használata

· Lexikonok

· Enciklopédiák

· Szótárak

· Egyebek (adattárak, statisztikák, kronológiák)
A bibliográfia szerepe
Katalógusok
· Szak

· Tárgyszó

· Betűrendes
	Felhasználói szinten tudja alkalmazni a problémák kezelését (keresés-kiválasztás)

Tárgymutató,névmutató,irodalomjegyzék ismerete és használata.

Iskolai feladatok megoldásához legyen képes kiválasztani és megtalálni a helyes tájékoztató eszközöket.

Tudjon különbséget tenni katalógus és bibliográfia között
Bibliográfia szerepe a tájékoztatásban
Betűrendes katalógus használata


	Tudjon segítséggel a feladatokhoz dokumentumokat választani, és legyen képes a használatukra.

Ismerje meg és használja a legfontosabb segédkönyveket.



	3.
Szellemi munka technikája

Az önálló könyvtári ismeretszerzés

· főbb lépései,

· módszerei,

· a hivatkozás és az idézés etikája
	Tudjon forrást választani

Tudjon szöveget értelmezni

Tudjon jegyzetelni, cédulázni

Ismereteket rendszerezni, vázlatot készíteni, erről előadást tartani
	Feladatai megoldásához tudjon információkat szerezni, ebből rövid beszámolót készíteni. 
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